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CONTEXTUALIZAGAO

Este manual tem como objetivo apresentar a Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-
e) que sera utilizado pelos contribuintes prestadores de servigo para gerar as notas fiscais
Eletrénicas, permitindo assim que sejam transferidas informagées de documentos emitidos e
armazenados eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura, com o objetivo de registrar
as operacdes relativas a prestacao de Servigos.

Consiste na alteracdo da sistematica atual de emissdo de nota fiscal em papel por
nota fiscal de existéncia apenas Eletrénica (digital). Considera-se Nota Fiscal de Servigos
Eletrobnica — NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente, de existéncia
apenas digital, em sistema préprio da Prefeitura, com o objetivo de registrar as operagdes
relativas a prestacao de Servigos e consequente incidéncia de ISS.

Sua validade juridica é garantida pela assinatura digital do emitente e recepgao, pelo
fisco.

O sistema NFS-e esta de acordo com o Modelo Conceitual desenvolvido pela Camara
Técnica constituida pela ABRASF — Associagao Brasileira de Secretarias de Finangas.

Pelo Sistema, o contribuinte passa a realizar todo seu controle fiscal através de
registros em programa de computador.

O sistema NFS-e implantado pela Secretaria Municipal de Fazenda, vai simplificar a
vida dos emissores de notas de servigos e gerar créditos para seus clientes (cidadaos e
empresas da cidade). A NFS-e substitui gradativamente as tradicionais Notas Fiscais
impressas. A implantagdo do sistema proporciona beneficios gerais bem como especificos
para os seus Usuarios, destacam-se:

® Reducéao do custo de impressao para prestadores de Servicos;

Simplificagdo de obrigagdes acessorias aos Contribuintes;

Minimo Impacto na Atividade do Contribuinte;

Eliminacéo de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadagao;
Validade juridica do Documento eletrénico;

Politica de Contingéncias e Segurancga;

Controle em Tempo Real, pelo Fisco, das operacdes Realizadas;

Aperfeicoamento do combate a sonegacao.

Beneficios para o Prestador de Servigos

® Podera utilizar como crédito para abatimentos de acordo com programas da
Prefeitura;



Reducgao de custos de impressao e de armazenagem da NFS-¢;

Dispensa de Autorizagdo para impressao de Documentos Fiscais — AIDOF para a
NFSe;

Emissé&o de NFS-e por meio da internet, com preenchimento automatico dos dados do
tomador de Servicos, desde que conste da base de dados do sistema;

Geragao automatica da guia de recolhimento por meio da internet;
Possibilidade de envio de NFS-e em formato .pdf e .xml por e-mail;
Maior eficacia no controle gerencial de emissao de NFS-¢;

Simplificagao das obrigacbes acessorias;

Beneficios para o Tomador de Servigos - Pessoa Juridica

Geragdo automatica da guia de recolhimento por meio da internet, no caso de
substituto tributario;

Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;
Maior eficacia no controle gerencial de recebimento de NFS-e e geragéo de DMS;
Simplificagao das obrigagcdes acessoérias;

Reducao da carga tributaria individual ou recebimento de premiagdo de acordo com o
incentivo escolhido pela Prefeitura;

Beneficios para o Tomador de Servigos - Pessoa Fisica

Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;

Reduc¢ao da carga tributaria individual ou recebimento de premiagdo de acordo com o
incentivo escolhido pela Prefeitura;

Utilizacao do sistema para créditos;



ROTINAS DO ADMINISTRATIVO

NFSe>Administrativo>Cadastro>Usuarios

Destinado ao fiscal criar NOVO USUARIO e/ou Editar Permissdes, Agdes, Perfil,
Rotinas e Procedimentos de usuarios ja existentes.

Para criar ‘Novo Usuario’, o contribuinte deve estar cadastrado no E-Cidade através
do cadastro de um CGM (Tomadores) e Inscrigdo (Prestadores/Tomadores).

O moddulo NFS-e admite cinco tipos de usuarios:

e ADMIN — Responsavel pela administragdo do sistema tem acesso integral ao sistema
sendo responsavel por sua administragao

e FISCAL — Responsavel pela liberagdo dos cadastros, gestdo fiscal, acesso aos
relatorios gerenciais, poderdo executar os mesmos procedimentos do login 'admin’
(ficando assim registrado em um account o que cada fiscal executa no sistema de
NFSe).

e CONTRIBUINTE

o PRESTADOR — Responsavel pelo acesso as informacodes relativas a seu cadastro,
geragdo de documentos por si langados e emitidos, relatorios, encerramento e
geragao de guias das competéncias

o TOMADOR - Responsavel que tem acesso as informacdes relativas aos
documentos correspondentes a servigos por ele tomados, geragao de documentos
por si lancados e emitidos, relatorios, encerramento e geragdo de guias das
competéncias;

e CONTADOR - que tem acesso as informacgdes relativas aos contribuintes vinculados
a sua responsabilidade de escrituragao fiscal, geragdo de documentos por si langados
e emitidos, relatorios, encerramento e geragédo de guias das competéncias;

Botao Novo Usuario

Cadastrar Usuario
Selecionar os seguintes filtros:

e Tipo — tipo de usuario que sera levado em consideracao para liberagdo do Perfil de
rotinas e procedimentos.

¢ CNPJ - ao selecionar o CNPJ o sistema ira validar se o mesmo possui cadastro junto
ao cadastro do E-Cidade e assim preencher os dados seguintes.

e Login — Quando for usuario tipo Contribuinte Prestador o sistema ira criar o login pelo
CNPJ da empresa. Caso possua mais de uma inscricao no cadastro E-Cidade com o
mesmo CNPJ os demais usuarios terdo como login o0 numero da inscrigao



Quando for usuario tipo Fiscal sera criado de acordo com as regras de login da prefeitura,
podendo ser ou ndo o mesmo do sistema E-Cidade.

Senha — preenchimento na inclusdo de um novo usuario ou néo, pois o contribuinte
usuario recebera um e-mail para confirmar seu cadastro e criacdo da senha de
primeiro acesso. Este email possuira um link para confirmagao da senha de acesso.

Confirmar Senha — Caso a ‘Senha’ tenha sido preenchida este campo devera constar
a mesma informagao.

Nome — Sera preenchido com os dados vindos do sistema E-Cidade conforme
Cadastro Geral Municipio CGM

Email — Sera preenchido com os dados vindos do sistema E-Cidade conforme
Cadastro Geral Municipio CGM. Caso nao possua, deve ser preenchido o cadastro do
contribuinte no CGM para que o mesmo receba informagdes do sistema.

Telefone — Sera preenchido com os dados vindos do sistema E-Cidade conforme
Cadastro Geral Municipio CGM.

Perfil — Devera ser selecionado de acordo com as atividades da empresa.

o Tomador - Contribuinte de fora do municipio que vai tomar servico no municipio ou
de prestador do municipio. Também as empresas de atividade diferente de
prestacao de servigo sao cadastrados como Tomador;

o Prestador Eventual - Contribuinte que deseja prestar servico no municipio mas que
nao seja deste. Neste caso sera feito a DMS de Servigo Prestado;

o Prestador NFSe - Sao os contribuintes prestadores de servico do municipio do
cadastro imobiliario que geram NFSe;

o Prestador DMS - S&o os contribuintes prestadores de servico do municipio do
cadastro imobiliario que geram DMS mensal;

o Contador - Contribuinte do tipo contador que tera acesso a seu cadastro e ao
cadastro de seus clientes, desde que o escritorio esteja informado no cadastro da
inscricao;

o Administrativo - E o cadastro que executa a administragéo do sistema de NFS-e;

o Banco - S&0 os cadastros de inscricdes municipais que sao instituicdes bancaria

o Fiscal - Sao os fiscais municipais que gerenciam o sistema,;

Os fiscais poderdao ou nao receber os email encaminhados pelo sistema de NFSe.
Configurar pela rotina Administrativo > Inicio > Cadastros > Usuarios > Edital >
Permissdes Administrativas/Fiscais > Fiscal > Recebimento de e-mails, para receber o
checkbox deve estar marcado.



o Nota avulsa — Pessoa fisica que necessite de emissédo de nota para prestagcdo de
servigos e que que nao possuam inscrigao mobiliaria.

o Créditos — perfil vinculado a pessoas fisicas que necessitem consultar e registrar
créditos gerados conforme configuracdo de geracao de créditos através do sistema
de NFSe. Para as empresas este procedimento sera liberado através de permissao
de rotina.

e Botdo Salvar

Cadastrar Usuario

Tipa: Caontribuinta

CHNPJ: (]

Login:

Senha:

Confirme a Senha:
MNoma:

Email:

Telefona:

Lista de Usuarios

Esta rotina trara todos os usuarios do sistema de NFSe, servira para dar manutencao
nas Ac¢oes de qualquer usuarios.

O filtro podera ser feito por Perfil e depois pelo nome e/ou CNPJ, ou podera ser feita a
pesquisa somente pelo CNPJ.



Lista de Usudrios

Moo Usudrio
Perfil:
Todos - w

Login Nome Parfil Admin Acbes
21825800000177 MUNDO BABY LTDA - ME Prastador NFSE Nao
90865560000102 2 TABELIONATO Prastador NFSE Nao “Desathvar
04962586000113 A G PADILHA DE SOUZA ME Prastador NFSE Nao

2884461000108 A J FERMANDES DA SILVA Prastador NFSE Nam

22348302000198 A J R ASSIST E COM DE PCS AUTOM LTDA-ME Prastador NFSE Nao

32250666000104 AL SCARTOM Prastador NFSE Nao

07363271000150 A. M. M. DA COSTA - ME Prastador NFSE Nao

B0017850000117 ABS INSTALADORA ELATRICA LTDA Tomador Nao

30172200000182 ACACIO MAZZANTI KRAETZIG Prastador NFSE Wam

OB7E6845000120 ACAD CONSULTORIA EMP JR URCAMP ALEGRETE Prastador NFSE Wam

2 4 G 7 10 Préximo |

Acdoes>Botao Editar

Através deste procedimento os fiscais poderam acessar o cadastro, permissées e
configuragcdes de cada usuarios.

Acoes>Botao Editar>Editar Usuario
Alterar informacgdes relativas a criagado do usuario.
Permissdes Administrativas/Fiscais

De acordo com perfil selecionado na criagao do usuario, terao rotinas e procedimentos
relativos a dados administrativos da empresa que estdo setados para uso. Podendo
individualmente liberar ou retirar outras permissoes

Editar Usudrio

Tipo: Caontribuinte -
Login: 21825990000177
Senha:
Confirme a Senha:

Mome: MUNDO BABY LTDA - ME

Email; andressamundobaby@hotmail.co
Telefone: 34212418
Pariil: Prestador MFSE -

Acoes>Botao Editar>Contribuintes / Permissoes



Vincular inscricdo municipal caso alguma empresa tenha sido cadastrada como
tomador no sistema de NFSe e o cadastro de inscricao alvara feito apés a liberacdo do
usuarios da NFSe ou alterar uma inscricdo baixada e criada uma nova inscrigdo com o
mesmo CNPJ, sera possivel vincular a inscricdo ao EDITAR as permissdées do usuario.

Contribuintes / Permissdes>Ag¢oes>Atualizar

Contribuintes ' Permissdes

Pesguisa:

Selecione -
Inscrigdo CGM Nome Agdes
97812 MUNDO BABY LTDA - ME m Prminsbes

Contribuintes / Permissdes>Ag¢des>Permissdes

Liberar rotinas e procedimentos do sistema de NFSe através do botdo PERMISSOES.

Contribuintes / Permiss6es>A¢des>Desvincular

Desabilitar o acesso da empresa ao sistema de NFSe.

Acoes>Botao Desativar

O botdo Desativar ao ser acionado ira fazer uma pergunta ao fiscal se deseja
Desabilitar usuario, botdo CONFIRMA desativa o usuario do sistema de NFSe, e o botdo
CANCELAR suspende a operacgao.

Desabilitar usuario

Deseja realmente desativar o usudrio:
MUMNDO BABY LTDA - ME

Confirmar

NFSe>Administrativo>Parametros Prefeitura

Destinado a parametrizar configuracbes, dados, integracdo, regras legais da
prefeitura.

NFSe>Administrativo>Parametros Prefeitura>Dados da Prefeitura
o Sincronizado com dados vindos so sistema E-Cidade;



Podera ser alterados os seguintes campos que seguem abaixo, caso o
departamento de gestdo do sistema de NFSe nado esteja localizado no mesmo
endereco que a Instituicao Prefeitura.

Campos que podem ser alterados somente para fins da NFSe:
= Endereco

= Numero

= Complemento

= Bairro

=  Municipio

= UF

= CEP

= Telefone

= Fax

= Emalil

Cédigo lbge
CMAL: | 23.131.07%/0001-83
hKome da Instisuigao: | SPRINT-PREFEITURA MUBBCIFAL DE MARICA

Mome para Relaldeios: | SPRINT-PRM

Endersgo: | ALA ALVAHAES DE CASTRO
K

LI 348

Complemento

Bairmo
Munmipo: | MARICA
UF: | A
CEP: | 2 1
Telsfore s
Emai




NFSe > Administrativo > Parametros Prefeitura > Geral

@)

Verificar Autocadastro: Marcado gera notificagcdo para o fiscal homologar o
cadastro de eventual.

Verificar Cancelamento: Marcar gera notificagdo para o fiscal homologar
requerimento para cancelar NF;

Reter imposto Pessoa Fisica: Autoriza o sistema reter ISS para pessoas fisica
(prestador autbnomo);

Requisicdo NFS-e: Obriga o usuario emissor de NF requerer quantidade de NF
para emissao.

Exigivel Fechamento Competéncia: Se esse parametro estiver ativado, somente
sera permitido gerar nota na competéncia seguinte se acompeténcia anterior esteja
encerrada;

= Apébs selecionar o parametro, deve ser preenchido o numero de dias que o
contribuinte tera para encerrar a competéncia no més seguinte. Caso o valor
numérico seja igual a zero, o bloqueio se inicia no primeiro dia do més
subsequente.

Tempo que o Usuaério sera impedido de logar: (minutos) Tempo que ira bloquear o
usuario caso a senha tenha sido errada 3 vezes.

Data Inicio Sistema: Data de implantagdo do sistema de NFSe.

Cadastro Eventual (tomador): Troca o LABEL do cadastro Eventual para tomador
na tela de login, e somente deixa cadastrar Tomadores Eventuais.

Emissdo NF MEI: Parametro define para os usuarios Optantes pelo Simples MEI, a
emissdao de NFSe. Quando o parametro estiver desabilitado as rotinas e
procedimentos de emissdo de Nota Fiscal e o botdo copiar nota pela rotina de
consulta, ndo teréo liberagao para digitacdo de nota fiscal. Ao tentar utilizar as
rotinas, o sistema ira notificar o usuario/contribuinte com a mesagem conforme
imagem abaixo.

ATEMCAD! o Microempreendedor Individual (MEI] deverd emitir a Maota Fiscal de
Servigo somente através do Emissor WEB disponivel atraves do link
wrw.nice.govbr'EmissorMacional ou do APP NFSe Mobila, conforme atendends a
Resolugao CGSN n® 169, de 27 de julho de 2022,

oK

Paralisacdo da Inscricdo: Todas as rotinas e procedimentos descritas abaixo néo
poderao ser utilizadas durante o periodo de paralisacido conforme data de inicio e
fim lancadas na rotina DB:TRIBUTARIO > ISSQN > Procedimentos > Paralisacéo
de Inscricao > Inclusao.
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Geral NF5-e DMS RPS Integragio e-Cidade

Verificar Autocadastro:

Verficar Cancelamento: E

Reter imposto Pessoa Fisica: [

Requisiciio NFS-e:

Exigivel Fechamento Competéncia:

Tempo que o Usudrio serda | 1
impedido de logar: (minutos)

Data Inicie Sistema: | 01/01/2012

Cadastro Eventual (tomador):

Emissao NF MEI: &

Paralisagéo de Inscrigio:

NFSe>Administrativo>Parametros Prefeitura>NFS-e

o

Modelo de Importagcao de RPS: modelo ABRASF utilizado pela prefeitura;

Validac&o Aliquota: Valida se a aliquota enviada pelo webservice esta de acordo
com a aliquota do cadastro do grupo de servigo. Se setado gera uma mensagem
que a aliquota esta errada e grava com a aliquota correta do servigo;

Libera Cancelamento de Notas: Libera se o usuario contribuinte pode requerer
cancelamento pelo sistema de NFSe;

Multiservicos: Se o municipio deixa colocar mais de um servico por NF;

Exigir Tomador: Exige identificar o tomador da NF. No E-Cidade é possivel liberar
por prestador quem nao exige a identificacdo na aba Informacées Complementares
do cadastro da Inscrigao;

Validar Campos Tomador: Este parametro exige que o enderecgo de localizagdo e o
de email sejam obrigatériamente preenchidos.

NFSe Avulsa: libera rotina para impressdo de NF avulsa, sem cadastro junto ao
setor fiscal de inscrigcao tributaria;

Exigir RBT12: Exige que as empresas Optantes pelo Simples Nacional preencham
a Declaragédo de Faturamento dos ultimos 12 meses, validando sempre sua data
de inclusdo da sua inscricdo de alvara junto a departamento responsavel da
prefeitura.

Bloquear Tomador ao Substituir NFSE: este parametro nao permite que o tomador
da nota substituida seja alterado por outro qualquer CPF/CNPJ



Bloquear navegadores que nao seja Firefox: Esta parametro permite que somente
os usuarios do sistema NFSe utiizem o navegador homologado pelo
desenvolvedor.

Utilizar Ano + num. na nota: o sistema permitira controlar o sequencial da nota
fiscal por exercicio.

= Controle de num. da nota por ano: Ao selecionar o parametro Utilizar Ano +
num. na nota, devera ser definido se o sequencial numérico das notas sera
continuo ou a cada inicio de ano a numeragao se inicia em 1(um).

Dias Emissao Retroativa: Permite a prefeitura controlar quantos dias para tras o
contribuinte podera emitir notas retroativas.

Modelo de Impressao: O sistema permite escolher entre 7 modelos de impressao
de PDF da NF; (modelos segue anexo 1)

Informagdes Complementares da Nota: Texto digitado neste label ira fixo no rodapé
na impressao de todas as NFS de todos os contribuintes;

Secretaria: Descricdo no cabecalho da secretaria responsavel pela fiscalizacdo de
emissao de NF;

Setor: Descricdo no cabecalho do Setor/Departamento responsavel pela
fiscalizacdo emissao de NF;

Tipo de cancelamento nota: é possivel parametrizar o prazo para pedido de
cancelamento por dias retroativos a data de emissdo ou um dia maximo do més
subsequente da emissao da NF.

= Dias Corridos: numero de dias permitido para requerer o cancelamento das NF
a contar da data de emissao, desde que a competéncia nao esteja encerrada.

= Dia do més: dia maximo do més subsequente da emissao da NF.

Dias cancelamento nota: Total de dias ou o dia que bloqueia o pedido de
requerimento via sistema de cancelamento da notas, conforme parametro Tipo de
cancelamento nota.



3!

NFSe > Administrativo > Parametros Prefeitura > DMS

Parametros criados para controle de informacbes sobre a emissao de DMS de
servicos Prestados/Tomados.

o Tributacdo para optantes do Simples: Ira controlar a aliquota e tributacdo das
empresas optantes pelo simples, conforme cadastro e dados lidos pela API da
Receita Federal.

o Ultilizar Local de Tributagdo: Parametro para controlar Local de Tributacdo na
digitacao da DMS. Quando setado a tributagédo sera no local conforme cadastro de
parametro do Item de Servigo no sistema E-Cidade.

o Utilizar APl Dados Receita: Fara a leitura de dados cadastrais pela API da Receita
Federal, utilizando regra das atividades/CNAE vinculadas aos itens de servigos,
conforme parametrizado no sistema E-Cidade.

o Permitir Prestador PF sem inscri¢gdo: Parametro que libera digitacdo de DMS com
prestador de servigo pessoa fisica ao qual ndo possua inscricdo municipal e que
sua localizagao de enderego dentro do proprio municipio.



o Exigir Imagem da NF: Foi criado este parametro para que a prefeitura possa exigir
a obrigatoriedade de inclusdo do documento de nota fiscal de origem do servico,
junto ao preenchimento de DMS. Quando o checkbox for marcado, fica obrigatorio
o UPLOAD da imagem junto a rotina de inclusao de DMS.

Tributagao para optantes do
Simples:

Utilizar Local de Tributagdo: C
Utilizar APl Dados Receita: [

Permite Prestador PF sem L
inscrigao:

Exigir Imagem da NF:

NFSe > Administrativo > Parametros Prefeitura > RPS

Esta rotina possui os tipos de documento que o contribuinte possa requisitar, podera
ser configurado se este documento estara habilitado na requisi¢do de RPS ou ndo.

o N° Requisigbes Aviso: Notifica o contribuinte quando faltar essa quantidade de
RPS para utilizagdo que foi liberada.

o RPS (Recibo Provisério de Servigos): Modelos configurados pelo sistema E-Cidade
conforme grupo 7.

o NFSE (Nota Fiscal Servico Eletronica): Modelos configurados pelo sistema E-
Cidade conforme grupo 7.

o CUPOM: Modelos configurados pelo sistema E-Cidade conforme grupo 7.
o Dias de Prazo: Dias de prazo para converter RPS em NF

o Enviar Requisicao: Parametro que define se a opgao ira aparecer na rotina de
requisicdo de RPS para os usuarios/contribuintes.

o Liberacao Automatica Aidof: Este parametro controla pela quantidade digitada o
numero de RPS liberados automaticamente, sem a intervencao de requisicdo do
contribuinte e liberacdo do departamento responsavel da prefeitura



Dad Pre G FS-e RPS ntegragio e-Cidade m ntrole de Cré
Recibe Provizdrio de Servicos: | Aps - Enviar Requigigdo: | Sim
RPS Mota Fiscal Conjugada: | MNota Fiscal Eletronica - Enwiar Requisigao: | Sim
Cupom: | Cupom Fiscal w Enviar Requisigio: | Sim o

Dias de Prazo: | 10

Liberagao Automatica Aidof: | 0

NFSe>Administrativo>Parametros Prefeitura>Integrag¢ao E-Cidade

o

Gerar nova chave de acesso para o e-Cidade para permitir usar os relatérios
gerenciais que estdo no modulo Fiscal do E-Cidade;

Geral NFS-e RPS Integragdo e-Cidade Email Servigo Controle de Créditos

Chave de acesso: | e65955857dd049303442ddec9105b0613b7feabbdc279c887f0c62d0d40235d7

Gerar nova chave de acesso para o e-Cidade

NFSe>Administrativo>Parametros Prefeitura>Email Servigo

Nesta aba € cadastrado os dados de servigo de E-mail do municipio que sera usado para
envio de mensagens aos contribuintes.

@)

Host: Servidores de hospedagem de sites, contam com servigos 24 horas/dia,
enquanto armazena e envia os dados das paginas para a Internet

Porta:

Email: O municipio deve conter um email responsavel pela conexao e transmissao
de mensagens escritas de um computador para outro computador.

Senha: Codigo de configuracdo secreto previamente convencionado entre as
partes como forma de reconhecimento.

Registro (true/false):

SSL: (termo "SSL" significa "Secure Sockets Layer") Certificado digital que
autentica a identidade de um site e possibilita uma conexao criptografada. Um
protocolo de seguranga que cria um link criptografado entre um servidor Web e um
navegador Web.



[

Host: | mail.marica.rj.gov.br
Porta: | 587
Email: | nacresponda@marica.rj.gov.br
Senha: | Xug7QrhMQBY T Te5u
Registro (true/false): | true

S50 | tls

NFSe>Administrativo>Parametros Prefeitura>Controle de Créditos
o Controle de Créditos

= Utilizar Controle de Créditos: — este checkbox marcado ira controlar os créditos
que serao gerados de acordo com os filtros seguintes selecionados.

o Periodo de Apuracgao Créditos

= Meés Inicial: e final: Periodo que controla o valor de crédito a ser gerado para
cada contribuinte.

o Tipo de Tomador com direito a crédito (Informar valores somente nas que terao

direito)

= Pessoa Fisica Municipal: %

= Pessoa Juridica Municipal: %
= Pessoa Fisica Municipal e Substituto Tributario: %

=  Pessoa Juridica Municipal e Substituto Tributario: %
= Pessoa Fisica Nao Municipal: %
= Pessoa Juridica Nao Municipal: %
e Definicdes para Gerar Créditos
o Valor Utilizado para Gerar Créditos:
= Valor Total da nota
= Valor da Base de Calculo
= Valor Liquido
= Valor do Imposto

o Momento de Liberar o Crédito:



o

@)

= Na Emissao da Nota

= No Pagamento do Imposto
Gerar o Crédito com Tributagéo:

=  No Municipio

= Fora do Municipio

= Ambos

Gerar o Crédito para Nota Avulsa:
= Nao

= Sim

Gerar Créditos para os Regimes Tributarios

o

@)

o

Normail:

Cooperativa:

Empresa de Pequeno Porte:
Estimativa:

Fixado:

Microempresa Municipal:
Microempresario Individual:
Microempresa:

Sociedade de profissionais:

Optante do Simples Nacional:



Caomrole de Credivos

Lhiizar Controle de Crédios

Méz Inicia kA= Fina

Pdorma Coooperativa

NFSe > Administrativo > Parametros Prefeitura > Carta de Corre¢éao - CCE
Para liberar a rotina de Carta de Correcéo para os usuarios/contribuintes, tera que ser
parametrizado através do médulo Administrativo > Parametros Prefeitura > CCe.

No quadro Carta de Correcao Eletrénica o checkbox ‘Utilizar CCE’ quando marcado,
ird liberar para todos os usuarios/contribuintes prestadores de servico com inscrigao
municipal a rotina junto as permissdes Contribuinte>NFSe>Carta de Correcéo Eletrénica.

No quadro Parametros da Carta de Correcéo Eletrénica os labels definem:

Dias de Prazo: Quantos dias apds a emissdo da nota fiscal a prefeitura permite fazer
um carta de correcédo para a mesma nota emitida.

Qnt. de CCE por NF: Define quantas cartas de corregao podera ser feita para a
mesma nota fiscal emitida.

Nota Explicativa: Texto que deve conter na Carta de Corregcado sobre a legislagao,
regularizagao e normatizagao do documento.



Dados da Prefeitura Geral MNFS-e DMSs RPS Integracdo e-Cidade Email Servigo Controle de Créditos CCE

Carta de Correcéo Eletronica

Utilizar GCE:

Parametros da Carta de Correcdo Eletrénica
Dias de Prazo: | 20

Cint. de CCE por NF: | 5

Mota Explicativa: | A Carta de Comregao & disciplinada pela Lei XXX $X02(X do art. XXX do Convénio XXX,
de XX de XXXX de XXXX, e pode ser utilizada "para regularizagio de emo oco
i acionado com: <br=

al, desde que o erro n

alor do imposto tais

Caso o setor competente da prefeitura entenda que a rotina Carta de Correcéo
Eletrbnica deva ser liberada ou retirada da permissao individual de cada usuario/contribuinte
devera ser utilizada a liberagao de permissdes pelo médulo Administrativo > Cadastro >
Usuarios > Editar > Permissoes.

NFSe > Administrativo > Cadastro > Perfis

O sistema de NFSe sera disponibilizado ao cliente com Perfis de Tomador, Prestador
Eventual, Prestador NFSe, Prestador DMS, Contador, Administrativo, Fiscal, Banco, Nota
Avulsa todos configurados e parametrizados com rotinas pré definidas.



cio - Cadastros

Lista de Perfis
MNovo Parfil
Buscar

Descrigdo do Perfil Acido

Tomador m
Prestador Eventual mﬁ
Prestador NFSE m
Prestador DMS m
Adminisirativo mﬁ
Nota Avulsa m@
Créditos m@

NFSe>Administrativo>Cadastro>Mensageria
Os fiscais poderao através da rotina encaminhar mensagem aos usuarios do NFSe.

¢ Mensagens > Enviar Mensagem
o Tipo Mensagem
Os fiscais poderao encaminhar:
¢ Notificagdes

¢ As notificagdes geram protocolo de controle de leitura do notificado, para que possa
ser utilizado como documento em um processo de notificagao.

e |Lembrete e Avisos
e Os Lembrete e Avisos nao terédo controle de Leitura
¢ Informagbes da mensagem
Poderao selecionar para todos os usuarios ou por perfil.

Além de filtrar o perfil, podera ser selecionado um unico usuario para encaminhar a
mensagem.

Os fiscais terdo o controle de verificar todas as mensagens Recebidas (lidas ou por
ler) e Enviadas, além que poderdo arquivar toda as mensagens ja lidas para limpar a caixa
de Recebidas/Enviadas;



Os usuarios terdo o controle de verificar todas as mensagens Recebidas (lidas ou por

ler), além que poderdo arquivar toda as mensagens ja lidas para limpar a caixa de
Recebidas/Enviadas;

Mensagens

Recebidas

# Enviado Por: Titulo Men=sagem Tipe Mensagem Data Envio Hora | Agdes

Voce nao possui mensagens.

NFSe>Administrativo>Consultas>Protocolo

O fiscal podera selecionar por filtros a pesquisa dos protocolos das
rotinas/procedimentos utilizados pelos usuarios do sistema de NFSe.

Inicia LOnESUlas

Parametros

Usuario/Contribuintea:

Data Inicial: Data Final:
Ordenagio: Decrescants Nidmero do Protocolo:

Consultar

Resultado Pesquisa

Protocolo Data

Tipo Sistema Agbes
Sucesso ‘administrative/mensagem/anviar

211072021 14:10:33 a =



ANEXO 1 — Modelos de PDF da Nota fiscal

PREFEITURA MUNICIPAL DE
Secretiria da Farenda
Fistalizacha Tributaria

LOGOTIPO
PREFEITURA

Mimiera Nota

Folha 1/1
Cédign Verificacan

Mota Fiscal de Servicos Eletronica - NFSe

Emissin (Hordrie de Brasilial Periodo de Competéncia

Data do Senigo Reg. Espacial TrDutaldo Natureza da Operagan

Municipio de Prestagan do Servicn

E%E
&

PRESTADOR DE SERVICOS

Logotipo.
Prestador

Inscricdo Municipal

Endereco

CFFICNP)
Fsfi/F

CEP

Simples Macional
Incentivador Cultura

Exdilicace

TOMADOR DE SERVICOS

Razio Social CPFICHR]

Inscrigao Municipal FomefFax Ermail

Endereco

Inscrigin Estadual

Cidigo Tributagdo Mumiciplo:

CHAE:

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS

Codigo ant.

5 o Valor Uni

Base Calcula

Descricho Deducio

Aliquota

Valor |55

Valor Total

RETEMCOES FEDERAIS

RIS (RE) COFINS{RE] INSS (RS) IR (R5) CELL [R5]

Cutras Retenches (RS)

VALORES

Valor dos Servicos Dedugdes Desconto Incondicionado

155 Prestador (5] 155 Tamador (RS) Descanto Condicionada

Base de Cikuln

Walor Total da Nota (RS)

Aliquata %

Valor Liquido [R5)

=*Tributagdo fiva.

OUTRAS INFORMACOES




LOGOTIPO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE HPSe

PREFEITURA Cachuaca i .y O

[ Data | Hora Emissao Competénca Codigo de Verificagho
Nimen da RPS Mirmsenn da NFSe Substitulda Local da Prestacss
Dados do Prestador de Servicos
Razho Social
. Mome Fantasia
Logotipo  [corcm; [nscicho Manicpar | [imcichs Estaaua |
Municipio

Prestador  [Enverecs [cer 1

Codigo do Servigo - Atividade

CHAE - Disericho
Detalhamento Especifico da Construgio Chail
Cédigo da Obra I I Cédigo ART |
Tributos Federals

PIS I [corns | I | [ 55 | | = I
Detalhamento de Valoroes - Prestador dos Sarvigos Outras Retengdes Calculo do ISSQN davide no Municiplo
Valor dos Servicos Natureza Cperacss Valor 005 Senigos
] Desconto incondicionady I-] Dedughes permitidas em bei

-] Desconte Condicionado : Tri 1) Desconto Incondicionato

-] Retengdes Federar Base de Chlculo

-] Dutras Retengbes Opcibo Simples Macional | (x) Aliquota %

=] IS5 155 & nisber

(=) Valor Liguido incantivador Culturs 1) vator s 155

“*Tributncho fixa.

[ avisos |




LOGOTIPO
PREFEITURA

PREFEITURA MUMICIPAL DE

Secreténa da Fazenda
Fiscalizagsn Tributaria

Mota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFSe

Data / Hora Emissao:
Municipio Prestacao:
Natureza da Operacao:

Periodo de Competéncia:
Regq. Especial Tributacao:
Data do Servigo:

Hiamero da Nota

Folha 1/1
Codigo de Verificagio

oD

PRESTADOR DE SERVICOS

L : Razin Locial CERICHP Simples Nacional
Ugutlpu Inscricio Municipa Fone/Fax Incentivador Culbural

PrEStadur Endereco CEP Exibilidad=

TOMADOR DE SERVICOS
Razdo Social CPFICNE Inscricdo Estadual
Inscricdo Municipal Fone/Fax Email
Endereca
DADDS COMPLEMENTARES
Cédigo Tributacde Municipio:
CHAE
DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
Codigo ; " :
Servico Ont. Descrigio Valor Uni Dedugan Base Calculo Aliguota  Valor lss Valor Total
VALOR TOTAL DE SERVICOS

PIS {R$) COFINS{RE) NS5 (RS} IR (%) CSLL (RE) Outras Retengdes (RE)
Dedughes Desconkg Incondiclenado Bese de Célcule Aliquota %%
155 Prestador (RE) 125 Tomador (RS} Descanta Condicionada Valor Tatal da Nota (RS) Valor Liquido (RE)

=Tributagao fixa.

OUTRAS INFORMACOES




LOGOTIPO
PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE
Secretaria da Fazenda

Fiscalizacdo Tributdria

Nimero da Nota

Folha 1/1

Data / Hora de Emissao

Data do Servigo:

Cadigo de Verificacao

Competéncia:

PRESTADOR DE SERVICO

CPF/CNP]: IM: IE: Telefone:
s Razao Social:
Logotlpo Nome Fantasia:
Prestador ...
Complemento:
Simples Nacional: Email:
Exibilidade: Regime Tributacao: Normal
TOMADOR DE SERVICO
CPF/CNP): IM: IE:
Razao Social:
Nome Fantasia: Telefone:
Endereco: CEP:
Complemento:
Email:
DISCRIMINACAO DO SERVICO
Codigo Servigo  Qnt.  Descrigao Valor Uni Dedugdo Base Calculo Aliquota Valor Iss Valor Total

Observacoes

A autenticidade desta NFSe pode ser verificada no site

Situacdo de Tributacao

Local da prestacao do servigo:

Cédiao do servico (Lei 1161

CMAE:

Base de calculo R$

PIS R$

COFINS RS

INSS R$

IR CSLL

Deducoes RS

Desc. Condicionais R$ | Desc. Incondicionais R$ | Qutras retengdes

**Tributacao fixa.

Valor da nota




LOGOTIPO
PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE
Secretaria da F_aze:_‘m!a

Eiscalizacdo Tributdria

Mota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFSe

Data / Hora Emissao:
Municipio Prestacao:
MNatureza da Operacao:

Periodo de Competéncia:

Reg. Especial Tributagao:

Data do Servigo:

Numero da Nota

Folha 1/1

Codigo de Verificacao

EI&EE

PRESTADOR DE SERVICOS

Razdo Social CPF/CHNP) Simples Nacional
LDg Dtlpo Inscricdo Municipal Fone/Fax Incentivador Cultural
Prestador ——— CEP Exibilidade
TOMADOR DE SERVICOS
Razdo Social CPFICHP) Inscrigao Estadual
Inscrigdo Municipal Fone/Fax Email
Endereco
DADOS COMPLEMENTARES
Cadigo Tributacao Municipio:
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
gg:ﬂ':?:} Qnt.  Descricio Valor Uni Dedugio  Base Calculo Aliquota Valorlss  Valor Total
VALOR TOTAL DE SERVICOS = 1.877,61

PIS (R%) COFINSIRS) IMSS (R3] IR (RS) CSLL (RS} Qutras Retencdes (RS)
Dedugdes Desconto Incondicionado Base de Calculo Aliquota %

155 Prestador (R$) 155 Tomador (RS)

Desconto Condicionado

Valor Total da Nota (RS)

Valor Liquida (RS)

“*Tributagao fixa,

OUTRAS INFORMAGOES




LOGOTIPO
PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Secratiria da Fazenda

Nimero da Nota

Folha 1/1

Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica - NFSe

Data / Hora Emissao:
Municipio Prestacao:
Natureza da Operacio:

Periodo de Competéncia:
Reg. Especial Tributacdo:

Data do Servigo:

Ei E

Codigo de Verificacao

PRESTADOR DE SERVICOS

Razio Social CPFICHP Simples Nacional
Logoti
Dg 0 po Inscrican Municipal FoneFax Incentivador Culbural
Prestador
Enderego CEP Exinilidade
TOMADOR DE SERVICOS
Razao Social CPFICNF] Insericao Estadual
Inscricde Municipal Fone/Fax Email
Enderega
DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
Codigo Descrica valor Uni Deducio  Base Calculo All valer | Valer Total
Servico Qnt. escricio alor Un ucdo ase Calcu quota alor Iss alor Tota
DADOS COMPLEMENTARES
CHAE:
VALOR TOTAL DE SERVICOS =
PIS (R3) COFINS{RS) INSS (R$) IR [R#) CSLL (Rs} Outras Retencoes (R5)
Dedugdes Desconta Incandicionado Base de Céloulo
IS5 Prestador (R3) 155 Temador (R} Descenta Condicionado Valor Tetal da Nata (R$) Valar Liquida (R3]

“Tributagio fixa.

OUTRAS INFORMACOES

A autenticidade desta NFSe pode ser verificada no site https:nfe.capivaridosul. rs.gov. brfauth/nfsefautenticar




Numero da Nota

LOGOT' PO pS::“mMJA e | de Fi RPS:
PREFEITURA — ' umfﬂu;nu:nsm
PRESTACAD DE SERVICOS
Codigo de Verificacho

Mota Fizcal de Servicos Eletronica - NFSe

Data [ Hora Emisséo: Periodo de Competéncia:
Municipio Prestacia: Reg. Expecial Tributacio:
Matureza da Operacio: Data do Servico:
PRESTADOR DE SERVICOS
Rardo Social CPFICNP) Simplés National
LOGOTIPO
ecricio Municipal Forse(Fax Incentivador Cultural
PRESTADOR
Enderego CEP Exibilidade

TOMADOR DE SERVICOS

Razdo Social CPFICHA Inscrco Estadual
inScrig a0 MurmsCipal Fone/Fax Ermail
Entdereco
DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
Item Ont. Val. Uni. Descricao Deducaa Desc. incond. Baze Calculo Aliouota == Valor Total
DADOS COMPLEMENTARES
Codigo Tributacdo MuniCipic
CNAE
VALOR TOTAL DE SERVICOS
As | Rs) COFINSIRS) INSS (RE) IR (R CSLL (Rs) Ohitr 35 Pospin e (RS)
Deduddes Desconto ncondscionado Base de Caloule
155 Prestador (RS) 155 Tomador (RS Desconto Condicionado Valor Total da Nota (Rs)

Valor Liousde (RS)

OUTRAS INFORMACOES
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